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Al 1 e Il Collaboratore del DS
Alle Docenti Responsabili di Plesso
E p.c. atutto il personale docente

Oggetto: Procedura per sostituzione dei docenti assenti A.S. 2022-23

Il sottoscritto Dirigente Scolastico dispone che, in caso di docente assente e necessita di
procedere alla sostituzione dello/a stesso/a, le Responsabili di Plesso si attengano alla
seguente procedura. |l docente che effettuera la sostituzione andra individuato secondo
I'ordine di priorita indicato di seguito:

1) Docente senza classe (per uscite didattiche, assenze collettive, etc.)

2) Docente con ora di disponibilita;

3) Docente con ora di potenziamento;

4) Docente disponibile ad effettuare ore eccedenti retribuite (fino al raggiungimento del
monte ore massimo stabilito in sede di Contrattazione Integrativa di Istituto);

5) In caso di compresenza docente di sostegno — docente curriculare in classe con
alunno disabile non grave: il docente di sostegno rimane in classe ed il docente
curriculare viene impegnato nella sostituzione (il viceversa e applicabile solo in caso
di alunno disabile non presente in classe e su disponibilita volontaria del docente di
sostegno ad effettuare la sostituzione);

6) Responsabile di Plesso disponibile ad effettuare ore eccedenti retribuite (fino al
raggiungimento del monte ore massimo stabilito in sede di Contrattazione Integrativa
di Istituto);

7) Suddivisione alunni in altre classi, nel rispetto del numero massimo consentito per
classe. ll/la docente della classe che accoglie uno o piu alunni provenienti da altre
classi, avra I'obbligo di segnare sul registro elettronico i nominativi e la classe di
provenienza degli alunni inseriti;

8) Uscita anticipata alunni con preavviso/autorizzazione genitori.

Si ricorda che la sorveglianza sugli alunni rappresenta la principale priorita all’interno
dell’lstituto. Si invitano, pertanto, le SS.LL. a fornire la massima collaborazione. Eventuali
variazioni alla presente disposizione verranno comunicate con successivo provvedimento
del Dirigente Scolastico.

Palermo 13.09.2022

Il Dirigente Scolastico
Prof. Nicola PIZZOLATO
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