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Ai/alle docenti coordinatori/trici 

      Ai/alle docenti prevalenti 

A tutto il personale scolastico 

Al DSGA 

 

Circolare n. 25 

Oggetto: Disposizioni di sicurezza - Segnali convenzionali di emergenza - Nomine 

alunni apri-fila e chiudi-fila 

Si ricorda che in tutte le classi, compresa l’infanzia, devono essere nominati/e gli/le alunni/e 

apri-fila e chiudi-fila con i rispettivi sostituti. I/le docenti coordinatori/trici e i/le docenti 

prevalenti avranno cura di compilare lo schema allegato alla presente circolare e affiggerlo 

ben visibile alla porta di ciascuna aula. Una copia della tabella debitamente compilata dovrà 

essere consegnata alle Fiduciarie di plesso entro giorno 20 settembre 2022. 

In previsione delle prove di evacuazione programmate, si ricorda a tutto il personale che i 

segnali convenzionali di allarme sono i seguenti: 

• caso terremoto: n. 3 suoni brevi (2/3 secondi ciascuno) 

• caso incendio: n. 3 suoni prolungati (6/7 secondi ciascuno) ad intermittenza (2/3 

secondi) 

I segnali convenzionali vengono trasmessi mediante l’utilizzo della campanella di Istituto. 

I docenti illustreranno agli alunni/e le norme generali di comportamento da tenere in caso di 

emergenza, come descritto in Circolare n. 24 del 16/09/2022, e i compiti assegnati alle figure 

“ALUNNI APRI-FILA”, ALUNNI CHIUDI-FILA” e “TUTOR ALUNNI IN DIFFICOLTÀ E/O 

INFORTUNATI”. Si invitano i/le docenti a mostrare il percorso di esodo assegnato alla 

classe e fare studiare la segnaletica di sicurezza presente negli ambiti di lavoro. 

NORME GENERALI IN CASO DI EVACUAZIONE 

1. Il primo studente apri-fila esce dalla classe seguito dal secondo studente e così via fino 

all’uscita dell’ultimo studente chiudi-fila.  

2. Lo studente chiudi-fila provvede a chiudere la porta indicando in tal modo l’uscita di tutti 

gli studenti della classe. 

3. Gli studenti-tutor, in caso di necessità, usciranno immediatamente prima dell’ultimo 

studente chiudi-fila. 

4. Il docente della classe avrà cura di portare con sé il registro di classe e il modulo di 

evacuazione che consegnerà al Responsabile di plesso, dopo averlo compilato una 

volta raggiunto il punto di raccolta.  
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5. Il docente può coordinare l’evacuazione della propria classe mettendosi in una 

posizione di mezzeria rispetto alla fila formata dagli alunni, in modo tale da avere una 

migliore azione di controllo e di coordinamento della stessa. 

6. Il Responsabile di plesso provvederà ad una ricognizione complessiva dei presenti al 

punto di raccolta e redigerà un verbale di prova di evacuazione, che consegnerà agli 

uffici di Dirigenza. 

Per nessun motivo è possibile rimanere in classe durante l’evacuazione. 

 
ALTRE INDICAZIONI IN CASO DI EMERGENZA REALE 

In caso di emergenza reale i docenti della classe segneranno nel modulo di evacuazione 

(elenchi di classe), i nominativi degli alunni prelevati dai genitori a scuola o nel punto di 

raccolta (luogo sicuro). 

Gli elenchi saranno firmati dai genitori che prelevano o dai loro delegati ufficiali. In caso di 

dubbio sull’identità dei genitori o dei loro delegati, i docenti contatteranno la Dirigenza o 

l’Ufficio Alunni. 

In caso di evacuazione, gli alunni eventualmente divisi in altre classi, saranno controllati 

dai docenti di ogni classe ospitante e la loro presenza sarà annotata nei moduli di 

evacuazione. Gli alunni che durante una emergenza si trovano fuori dalla propria classe 

(per esempio in bagno) non potranno rientrarvi, pertanto si accoderanno alla classe più 

vicina o ad altro personale che si sta allontanando dalla struttura scolastica; dopo essere 

giunti al punto di raccolta, dopo essere stati registrati nel modulo della classe ospitante, 

dovranno raggiungere la propria classe. 

Si invitano, infine, tutti i docenti, in particolare quelli di scienze motorie, a portare con sé il 

registro di classe nei casi di attività didattica da svolgere in sede diversa da quella in cui è 

ubicata l’aula della propria classe. Ciò al fine di poter effettuare i controlli previsti in caso di 

emergenza. 

Le uscite di emergenza e le vie di esodo sono indicate nelle planimetrie affisse alle 

porte di ogni aula e nell’atrio d’ingresso di ogni plesso sono indicate uscite, vie di 

esodo e punti di raccolta. 

 

Palermo, 16/09/2022                                                                        

   Il Dirigente Scolastico 

  Prof. Nicola PIZZOLATO 
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