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Circ. 138

Ai Docenti

Al DSGA

Ai Collaboratori Scolastici
Allalbo

Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO 2018/19

Tutti i docenti sono pregati di rispettare modi e tempi delle seguenti disposizioni.
Ogni docente Coordinatore:
a. ripulirail registro di classe da eventuali fogli inseriti e riporra lo stesso registro in una scatola
predisposta in vicepresidenza;
b. sollecitera i coileghi docenti alla raccolta ordinata delle verifiche fatte in classe dagli alunni in
tempo per lo scrutinio. Si raccomanda di consegnare tali elaborati, privi di spille metalliche e
buste di plastica, negli appositi scatoli predisposti in sala lettura;
¢. collaborato dal proprio segretario verbalizzante, controllera la completezza dei verbalie di
tutti i documenti predisposti dal cdc durante I'anno scolastico. Per le classi terze controllera
che le relazioni ed i programmi siano consegnate in duplice copia.
d. Perleclassile Il stilera la relazione finale del consiglio di classe.
Ogni docente: -
a. Per le classi terze consegnerd al coordinatore la relazione disciplinare unitamente ai
programmi svolti in duplice copia contro-firmati da due alunni.
b. Entro il 21 giugno presentera ONLINE attraverso il sistema Axios segreteria digitale, la
domanda di ferie gg. 32 pil 4 gg di festivita soppresse, completa di recapito estivo; es. 32 gg. di
ferie dal 25 luglio al 31 agosto + 4 giorni di festivita soppresse dal 20 al 24 luglio (perché il 22 &
domenica). Si ricorda che solo per chi ha maturato tre anni di servizio i giorni di ferie sono 32 +
4, per chi non ha maturato i tre anni di servizio sono 30 + 4; per i docenti a tempo determinato
bisogna fare il calcolo in proporzione al periodo di servizio. Si ricorda che & compreso il sabato.
c. Togliera dai cassetti della sala docenti tutti i materiali propri.

Docenti di sostegno
» Predisporranno una scheda di sintesi per la verifica e la valutazione del P.E.1. di ciascun
alunno portatore di handicap da cui si evidenzino:

- Le modalita di intervento (in classi, in piccoli gruppi, fuori della classe)




- Le aree di intervento privilegiato

- Le attivita integrative svolte

- Le competenze comportamentali e disciplinari acquisite.

- Le modalita di verifica

- | criteri per la valutazione finale

- Per gli alunni di terza media le modalita e i criteri d’esame.

e Dopo gli scrutini, i docenti referenti del gruppo sostegno riordineranno la documentazione
degli alunni H secondo che continuino a frequentare o passino ad altro ordine di
scuola e riferiranno in presidenza circa la suddetta documentazione.

PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI DELLO SCRUTINIO FINALE
giovedi 13 giugno dalle h 12.00 alle 13.30

IMPEGNI DEI DOCENTI A DISPOSIZIONE NEL PERIOCDO D’ESAME DI STATO
Consegna schede di valutazione scuola primaria e secondaria come da agenda del docente
giorno 20 giugno 2019 dalle ore 9.00 alle ore 13.00.

DOCENTI CONDUTTORI D! PROGETTI FIS
Entro venerdi 7 giugno consegneranno alla prof.ssa Valenza i registri, le relazioni sulle attivita
svolte e le dichiarazioni di prestato servizio compilate su apposito modello. Le valutazioni
dovranno essere consegnate ai coordinatori delle singole classi.

DOCENTI CON FUNZIONI SPECIALI DI COLLABORAZIONE CON IL DS
F docenti FFSS faranno pervenire le relazioni sul lavoro svolto entro il 20 giugno per essere
messe a disposizione di tutti i docenti che volessero prenderne visione prima
dell’'ultimo Collegio Docenti il 28 giugno.
Siricorda, infine, che tutti debbono rispettare i suddetti adempimenti, compresi i docenti a
tempo determinato in servizio fino af 30 giugno. :

Palermo, 28 maggio 2019 \ Il Dirigj:?Scolastico veggente
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